COMMENT SAVOIR SI MES LICENCIE(E)S DOIVENT FOURNIR UN

CERTIFICAT MEDICAL POUR LEUR LICENCE LA SAISON PROCHAINE ?

DsI Footclubs — Licences — Editions et extractions
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1. INTRODUCTION
Depuis le début de la saison 2017/2018, le certificat médical est devenu valable pour 3 saisons (sous réserve
de respecter certaines conditions) pour les joueurs amateurs et les dirigeants.

Ce document, a destination des clubs, a pour objectif d’expliquer comment identifier facilement les licenciés
pour lesquels la fourniture d’un certificat médical sera obligatoire pour la saison prochaine.

2. MARCHE A SUIVRE

Connexion a Footclubs :

1. Se connecter a Footclubs avec ses identifiants (un profil « Licences » est nécessaire)

Footclubs B

TG

Compte utilisateur KMEROVIL N

Mot de Passe CLTYTYYYYY

Se connecter

Démarches administratives Mot de passe oublié ?

Sélection de la saison :

2. Sélectionner la saison en cours
= ATTENTION : Pour obtenir la liste des licenciés dont le certificat médical ne sera plus valide

pour la saison prochaine, il faut obligatoirement étre positionné sur la saison en cours.

= Bonjour Karim MEROVIL, bienvenue sur Footclubs !
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Paramétrage :

3. Ouvrir le menu “Licences” et cliquer sur le sous-menu “Editions et extractions”
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4. Configurer les parameétres d’extraction ainsi :

a. Sélectionner : « Edition licenciés »

b. Sélectionner le format : « Extraction MS Excel »
c. Dans sortie et tri, sélectionner : « Liste standard »
d

Cliquer sur (défaut appliqué) et vérifier que « Validité Certif Médic N+1 » fait bien parti
du bloc « Données extraites »

3 arim meROVIL
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e. Cliquer sur « Valider »

FooTcIubi H—ﬁ

Saison 20182013 V|

 arim meROVIL Licences > Editions et extractions > Edition licenciés

[En savoir +]
CuERC) Cette fonction permet de sortir sur une imprimante ou d'extraire sous MS Excel la liste de licenciés du club en fonction de critéres de sélection [+]. Le bouton Valider lance la génération du document au format choisi (Acrobat PDF ou MS Excel). Le document n'apparait pas immédiatement. Pour le visualiser et l'mprimer, il faut
cliquer sur les engrenages [+] situés sous le logo.
Fiche LICENCES n® 8 : Editions et extractions et Fiche MISE EN ROUTE n° 5 : Les outils

Liste O Liste licences match © Edition licenciés O Renouvellements
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5. Lancer 'extraction en cliquant sur « Valider »

Footclubs
[Mon espace club EfF- o |

@ arimwerovi.  ® Licences > Editions et extractions > Edition licenciés

» [En savoir +]
“i @ a Cette fonction permet de sortir sur une imprimante ou d'extraire sous MS Excel la liste de licenciés du club en fonction de critéres de sélection [+]. Le bouton Valider lance Ia génération du document au format choisi (Acrobat PDF ou MS Excel). Le é Pour le visualiser et l'imprimer, il faut
— cliquer sur les engrenages [+] situés sous le logo.
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Extraction :

6. Dansla liste des travaux demandés, cliquer sur la ligne correspondant a I’extraction qui vient d’étre réalisée

Footclubs
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ATTENTION : dans le cas ou la liste est vide, vérifier que la date est bien sélectionné.
(Ex : Aujourd’hui, Hier, ...)

7. Cliquer sur “Enregistrer sous’ pour choisir I'emplacement de sauvegarde de votre fichier

— Ouvrir

Le fichier ne sera pas enregistré automatiquement.
— Enregistrer

—> Enregistrer sous

— ]
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Exploitation des données :

8. Ouvrir le fichier Excel qui a été téléchargé et traiter les données
a. Colonne A : Type de licence
Colonne B : Nom et Prénom du licencié
Colonne C: Date de naissance du licencié
Colonne D : Sous catégorie de licence du licencié
Colonne E : Numéro d’affiliation du club
Colonne F : Nom du Club
Colonne G : Statut du certificat médical pour la saison N+1

N

MEROVIL

i mme automatique -
i Normal Insatisfaisant  Neutre Z Somme sutomatique ~ A
3 Copier - 7] Remplissage *
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AL - fe | Type licence v
| A ] c () 3 F 6 H 1 ] [3 L ™M N o 3 Q R s T u v w X
1 Typelicence Nom, prénom Néfe)le  Sous catégorie Numéro Nomduclub  Validité Certif Médic N+1
2 | Animateur Animateur 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
3 |Arbitre Jeune arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
4 | Arbitre Arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
5 | Arbitre Trés jeune arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
6 Arbitre Arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE N
7 | Arbitre Arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE N 3
8 |Arbitre Jeune arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
9 |Arbitre Arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
10 Arbitre Arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
11 Arbitre Arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
12 | Arbitre Jeune arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
13 | Arbitre Jeune arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
14 | Arbitre Arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
15 | Arbitre Jeune arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
16 |Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
17 |Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
18 Dirigeant Dirigeante. 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
19 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
20  Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
21 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
22 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
23 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
24 |Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
25 |Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
26 |Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
27 |Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
28 |Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
29 |Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide

30 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
31 Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE N
2 500225 A.S. ST ETIENNE N

33 n 500225 A.S. ST ETIENNE N 3
34 |Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
35 |Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
36 |Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
37 |Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
38 |Dirigeant Dirigeante 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
39 |Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
40  Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
41 | Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide -

La colonne « Valid Certif Medic N+1 » peut prendre deux valeurs :

- Non Valide : le certificat médial en cours ne sera plus valide pour la saison prochaine
=> Le licencié devra obligatoirement fournir un certificat médical pour le renouvellement de sa licence

- Valide (sous réserve réponses questionnaire de santé) : le certificat médical en cours sera encore valide pour
la saison prochaine
=> Le licencié n’aura pas a fournir un certificat médical pour le renouvellement de sa licence
(sous réserve d’avoir répondu « NON » a toutes les questions du questionnaire de santé)

3. RECOMMANDATIONS

Pour bien distinguer les licenciés dont le certificat médical n’est pas valide, nous vous recommandons
d’appliquer un filtre sur votre feuille Excel.

Pour cela, il vous suffit de suivre les étapes suivantes :

1. Sélectionner les cellules de la premiere ligne (De la colonne A a la colonne G)

— ]
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ficier [EEER inserion  Miseenpage  Formules  Données n  Affchage  Développeur  Power Pivot MEROVIL Karim £, Partager
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A B C D E F G H 1 1 K L M N o P R S T u v w X -
1 [Type licence __|Nom, prénom Néfe)le Sous catégorie Numéro Nom du club__ Validité Cetif Médic N+1
2 Animateur Animateur 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
3 Arbitre Jeune arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE
4 Arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE
5 Arbitre Trés jeune arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE
6 Ambitre Arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE
7 | arbitre Arbitre 500225 AS. ST ETIENNE
8 Arbitre Jeune arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE
9  Arbitre Arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE
10 Arbitre Arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE
11 Arbitre Arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE
12 Arbitre Jeune arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE
13 Arbitre Jeune arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE
14 Arbitre Arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE
15 Arbitre Jeune arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
16  Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. STETIENNE Non valide
17 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
18 | Dirigeant Dirigeante 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
19 | Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non v:
20 | Dirigeant Di 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
21 Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
22 | Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
23 | Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non vé
24 Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
25 | Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
26 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
27 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
28 | Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
29 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
30 Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE
31 Dirigeant Dirigeant 500225 AS. ST ETIENNE
32 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE
33 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE
34 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE
35 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE
36 Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE
37 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE
38 Dirigeant Dirigeante 500225 A.S. ST ETIENNE
39 | Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE
40 Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE
41 Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE v
Feuil1 ‘ -
prét #0 Nb (non vides) : 7 0 e o - 1 00 %

Mise en pog

Affichage

eveloppeur  Power Prv

5, X Couper Calibr ‘1 <& & == ®- B Rewoyera a ligne automatiquement [Standard - F ” Normal Insatisfaisant  Neutre € i) | Z Somme automatique p
- B Copier - . . - ) » ) L o ) Remplissage - e

Ot eroduirelamiseentorme O 1 57 v O-Ac === @35 Ehusomeretcener - - % o0 | 28 43 | Mooentorme etk sous forme) SRR Averissemen _[Calol .. Istrer Supprimer Format g cher e
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Al - fr | Typelicence v

8 c 0 3 3 G H ! ] 3 L ™ N o 3 R s T u -

1 [Typelicence __|Nom, prénom. Nélele Numéro Validité Certif Médic Ji+1

2 Animateur Animateur 500225 AS. ST ETIENNE Non valide

3 Abitre Jeune arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide -

4 asbitre Arbitre 500225 AS. STETIENNE Non valide

5 Atbitre Trés jeune arbitre 500225 AS. STETIENNE Non valide

6 Arbitre Arbitre 500225 AS. ST ETIENNE Non valide

7 Atbitre Arbitre 500225 AS. ST ETIENNE Non valide

8 Arbitre Jeune arbitre 500225 AS. ST ETIENNE Non valide

9 Arbitre Arbitre 500225 AS. STETIENNE Nonvalide

10 | Arbitre Arbitre 500225 AS. ST ETIENNE Non valide

11 Arbitre Arbitre 500225 AS. ST ETIENNE Non valide

12 Arbitre Jeune arbitre 500225 AS. STETIENNE Non valide

13 Arbitre Jeune arbitre 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide

14 Arbitre Arbitre 500225 AS. ST ETIENNE Non valide

15 Arbitre Jeune arbitre 500225 AS. STETIENNE Non valide

16 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE

17 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE

18 Dirigeant Dirigeante 500225 AS. ST ETIENNE Non valide

19 Dirigeant Dirigeant 500225 AS. STETIENNE Non valide

20 Dirigeant Dirigeant 500225 AS. ST ETIENNE Nonvalide

21 Dirigeant Dirigeant 500225 AS. ST ETIENNE Non valide

22 Dirigeant Dirigeant 500225 AS. STETIENNE Nonvalide

23 Dirigeant Dirigeant 500225 AS. STETIENNE Non valide

24_Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide

25 Dirigeant Dirigeant 500225 AS. STETIENNE Non valide

26 Dirigeant Dirigeant 500225 AS. STETIENNE Non valide

27 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide

28 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide

29 Dirigeant Dirigeant 500225 AS. STETIENNE Non valide

30 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide

31 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. STETIENNE Non valide

32 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide

33 Dirigeant Dirigeant 500225 AS. ST ETIENNE Non valide

34 Dirigeant Dirigeant 500225 AS. STETIENNE Nonvalide

35 Dirigeant Dirigeant 500225 AS. ST ETIENNE Non valide

36 Dirigeant Dirigeant 500225 AS. STETIENNE Nonvalide

37 Dirigeant Dirigeant 500225 AS. ST ETIENNE Non valide

38 Dirigeant Dirigeante 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide

39 Dirigeant Dirigeant 500225 AS. STETIENNE Non valide

40 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide

41 Dirigeant Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide >
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2 | Animateur | Animateur 500225 2| TrierdeAaZ
Jeune arbitre 500225 2| tiegezan
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16 Dirigeant i Dirigeant 500225
17 Dirigeant [ 500225
18 Dirigeant : 500225
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21 Dirigeant i Dirigeant 500225
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2 oigeon *Ogean o o
24 Dirigeant 1 Dirigeant 500225 A.S. ST ETIENNE Non valide
25 Dirigeant ' Dirigeant 500225 A.S. STETIENNE Non valide
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